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РОЗДІЛ 1 ОСНОВИ АНОТУВАННЯ Й РЕФЕРУВАННЯ 
 
1.1 Анотація 
 
Завдання 1. Прочитайте й з’ясуйте значення термінів. 
Бібліографія, масив документів, стаття, зміст, обсяг, монографія, 

довідник, грант, інформаційно-пошукова система, автоматизована система. 
 
Завдання 2. Прочитайте слова та словосполучення. З’ясуйте їхнє 

значення та запишіть. 
Згортання, перетворення, змістовність, призначення, копірайтер, 

блогер, користувач, адресат, редагувати. 
 

Завдання 3. Доберіть у тексті і запишіть антоніми до поданих слів. 
Вторинний, знищення, вхідний, розгорнутий, неефективний, повний, 

мінімальний, забути, другорядний. 
 
Завдання 4. Доберіть і запишіть синоніми до поданих слів. 
Споживач, товар, розміщення, основний, змінений, радити, 

перетворення. 
 
Завдання 5. Утворіть від запропонованих дієслів іменники. 
Опрацювати, створити, анотувати, зберегти, згорнути, забезпечити, 

використати, призначити, скоротити, описувати.  
 
Завдання 6. Прочитайте текст. Запишіть конспект тексту. 
 

Анотація 
 

Cтворення інформаційної продукції у сфері бібліографічної та науково-
інформаційної діяльності потребує лише згортання первинної інформації з 
вихідних документів до рівня вторинно-документальної інформації. Тому 
для забезпечення користувачів інформацією достатньо створювати 
згорнуту інформаційну модель окремого документа (інформаційний 
реферат, анотацію, бібліографічний опис, опис ключовими словами) або 
згорнуту інформаційну модель певного масиву документів (реферативний 
журнал, бібліографічний посібник). Такі інформаційні документи 
потребують повноти, змістовності, об’єктивності, стислості та зрозумілості 
перетвореної інформації.  
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