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ПЕРЕДМОВА 

 

Мова – один з основних засобів професійної підготовки майбутніх 

фахівців. Вона сприяє формування та розвитку особистості людини, її 

інтелекту, волі, почуттів; мова єднає покоління, зберігає духовне 

єство народу, національне світобачення, формує культуру нації. 

Актуальність вивчення мови стає очевиднішою тепер, після здобуття 

Україною незалежності, надання українській мові конституційного 

статусу державної. 

Сучасні інженерні та науково-технічні працівники повинні 

вправно володіти мовними засобами, характерними для наукового та 

офіційно-ділового стилів – основи професійного спілкування. 

Навчальний посібник призначений для студентів, які вивчають 

дисципліну «Українська мова за професійним спрямуванням». Мета 

цієї дисципліни – формування комунікативної культури у сфері 

професійного мовлення в його усній і писемній формах, навичок 

практичного володіння мовою, обумовленого фаховими потребами. 

Завдання курсу «Українська мова за професійним спрямуванням» 

полягає у формуванні національно мовної особистості, 

комунікативних навичок майбутніх спеціалістів, студіюванні 

особливостей фахової мови. 

Навчальний посібник сприятиме піднесенню культури усного 

мовлення у професійній сфері: він містить поради, які стосуються 

проведення ділових нарад, бесід, наукових дискусій, лекцій. У 

навчальному посібнику висвітлено питання національної та 

літературної мови, найістотніші ознаки літературної мови, мовні 

норми, роль словників у професійному мовленні; функціональні стилі 

української мови та сфера їх застосування і, зокрема, науковий стиль 

та його засоби у професійному спілкуванні. Розкрито поняття мовного 

етикету службовця, роль спілкування як інструменту професійної 

діяльності, основні закони та функції спілкування; поняття ділового 

спілкування,  проведення ділових бесід, розгляду скарг, форми 

колективного обговорення професійних проблем; риторики, 

мистецтва презентації, правила ділового листування, використання 

візитних карток, етикету мережі Інтернет. Розглянуто ділові папери як 
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засіб писемної професійної документації, електронні документи,  

національний стандарт України, вимоги до змісту та розташування 

реквізитів документа, його тексту. Охоплено певний лексичний і 

граматичний матеріал для написання ділових паперів; проаналізовано 

лексико-стилістичні помилки та стандартні етикетні ситуації, 

публічний виступ як важливий засіб комунікації переконання, 

проблеми перекладу і редагування наукових текстів. 

Система тестів дає можливість перевірити й оцінити рівень 

засвоєння студентами теоретичного та практичного матеріалу за 

програмою в цілому, сформованість навичок оволодіння лексичним і 

граматичним матеріалом при складанні ділових паперів різного 

характеру;  систематизувати знання норм сучасної української 

літературної мови; удосконалити знання, уміння та навички щодо 

оформлення наукових текстів і ділових паперів; підвищити рівень 

культури мовлення за допомогою запропонованих тестів; перевірити 

знання студентів з усіх тем, передбачених навчальною програмою. 

Усе це дасть змогу підняти загальний культурний рівень студентів 

у професійній і науковій сферах. 

Навчальний посібник упорядковано відповідно до чинної 

програми дисципліни «Українська мова за професійним 

спрямуванням», затвердженою Міністерством освіти і науки України. 

Використаний у тестових завданнях матеріал підібрано відповідно до 

частотності його вживання в діловому професійному мовленні і 

рекомендовано для використання на практичних заняттях з 

дисципліни «Українська мова за професійним спрямуванням», а також 

для самостійної роботи студентів. 

Навчальний посібник стане у пригоді майбутнім інженерам, 

науковцям і винахідникам, а також усім, хто прагне вдосконалити 

мовні навички, хто небайдужий до рідної мови і прагне стати вмілим і 

досвідченим знавцем мови. 
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