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А 35  Методичні вказівки до виконання  самостійної роботи з дисципліни «Інфо-

рмаційні системи і технології». Частина 1 / Уклад. А. О. Азарова,  

О. Г. Муращенко. Вінниця : ВНТУ, 2024. – 44 с. 
Методичні вказівки являють собою комплекс рекомендацій навчально-методичного характеру з організації і вико-

нання у першому семестрі самостійної роботи з дисципліни «Інформаційні системи і технології» для здобувачів усіх форм 

навчання зі спеціальності 073 Менеджмент. Надано зміст та структуру та форми самостійної роботи здобувача, запропоно-

вано низку відповідних завдань та перелік рекомендованої літератури.  
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ДОСЛІДНИЦЬКИЙ БЛОК ЗАВДАНЬ ДЛЯ  

САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ ЗДОБУВАЧІВ 

 

Завдання 1 

 

Дослідити теми, що подано нижче, і, обравши одну з них, підготувати (за 

бажанням) виступ на практичному занятті, ілюструючи його створеною за допо-

могою програми Power Point презентацією з 8–10 слайдів. 

 

№ Назва теми 

1 Системи  класифікації  та кодування інформації. Коди Бодо, коди Грея. 

2 

Машинні носії інформації, їх типи та порівняльна характерна. Структура 

даних на магнітних дисках. Критерії вибору та вимоги до  конфігурації ПК 

на сучасному етапі. 

3 
Типи апаратних засобів, критерії вибору, особливості використання у лока-

льних мережах. Вплив топології на вибір апаратних засобів. 

4 

Налагодження робочого простору Windows відповідно до вимог користу-

вача: Робочий стіл, Головне меню, Панель задач. Програма Налаштування 

(Setuр) та її призначення. 

5 

Техніка виконання основних операцій з об'єктами: порядок активізації 

об'єктів, створення та видалення папок, копіювання та переміщення фай-

лів та папок.  

6 
Особливості застосування та архітектури локальних комп'ютерних мереж 

(ЛМК-LAN). Методи доступу ЛКМ. З'єднання ЛКМ.  

7 

Типові архітектури локальних комп'ютерних мереж: Internet, Token ring, 

Apple Talk, ArcNet. Їх призначення, програмні та апаратні засоби, характери-

стики та функції, засоби реалізації. 

8 
Технологія розподілення та сумісного використання ресурсів на робочих 

станціях локальної мережі. Пошук сітьових ресурсів.   

9 

Поняття рівня доступу та його встановлення для ресурсів, які сумісно ви-

користовуються. Операції з файлами: автозбереження та очищення пам'яті. 

Багатовіконний інтерфейс. 

10 
Інтерфейс та керування об'єктами папки. Призначення дисків, папок, 

файлів для сумісного використання. 

11 

Структурні компоненти комплексу програм ProLing Office: Рута, Плай. Еле-

ктронний словник та технологія використання. Google інструмент Google 

Translator. 

12 
Робота з документами складної структури та багатосторінковими докумен-

тами.  

13 
Функціональні можливості та область використання програми MS 

PowerPoint. Інтерфейс та типові об'єкти презентації.  

14 Групи інструментів MS PowerPoint та технологія їх використання. 

15 
Графічний редактор CorelDraw: призначення, структура та функціональні 

можливості. Інтерфейс та структура вікна програми 
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Завдання 2 

 

 У межах СРС за рішенням кафедри здобувачі, які бажають поглибити свої 

знання з дисципліни, можуть підготувати тези доповідей на науково-технічну 

конференцію викладачів та студентів ВНТУ або Всеукраїнську науково-практи-

чну Інтернет-конференцію студентів, аспірантів та молодих науковців  «Молодь 

в науці та освіті» за нижче викладеною орієнтовною тематикою, у межах якої 

здобувачі разом з їх науковими керівниками формують особисту тему дослі-

дження (можна продовжувати ту, яка обрана для завдання 1). 

 

Тематика тез доповідей 

 

1. Пошук, збирання та аналіз інформації засобами сучасних інформаційних 

технологій. 

2. Концептуальні засади інформаційних систем та інформаційних технологій. 

3. Концептуальні основи архітектури персонального комп'ютера. 

4. Мікропроцесор, його призначення, види. Сучасні МП серії. 

5. Комп’ютерна пам’ять, її види та призначення. 

6. Обґрунтування управлінських рішень засобами сучасного програмного за-

безпечення ПК. 

7. Основи побудови комп'ютерних мереж. 

8. Мережа Internet і хмарні технології, їх використання в менеджменті. 

9. Аналіз і структурування проблем організації, формування обґрунтованих рі-

шень із застосуванням ОС WINDOWS: основні інструменти і можливості. 

10. Основні поняття файлової системи Windows та сучасних ОС. 

11. Аналіз і структурування проблем організації, формування обґрунтованих рі-

шень із застосуванням сучасних офісних систем і технологій Windows. 

12. Системи кодування інформації, одиниці її вимірювання та кодування.  

13. Типи даних. Коди Бодо, коди Грея. 

14. Типові архітектури локальних комп'ютерних мереж: Internet, Token ring, 

Apple Talk, ArcNet.  

15. Операції з файлами. Багатовіконний інтерфейс. 

16. Структурні компоненти комплексу програм ProLing Office: Рута, Плай. 

17. Застосуванням сучасних офісних технологій Windows для прийняття управ-

лінських рішень із використанням електронних словників. Google Translater. 

18. Можливості сучасних офісних програм для вирішення управлінських задач 

на підприємствах та організаціях. 

19. Графічний редактор CorelDraw: призначення, структура та функціональні 

можливості.  

20. Застосування сучасних офісних систем і технологій Windows для аналізу і 

структурування проблем організації, формування рішень із використанням 

текстового редактора Microsoft Word. 
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ПРАКТИЧНИЙ БЛОК ЗАВДАНЬ ДЛЯ 

САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ ЗДОБУВАЧІВ 
 

Тренувальна вправа 1 

 

 Набрати інформацію, що подано у шапці документу, у стовпчиках (Макет/ 

Стовпці), а розташовану нижче структуру – за допомогою відповідних фігур 

(вкладка меню Вставлення / Фігури). 

  

Варіант 1 

 
 

ТОВ Науково-виробнича 

фірма "ВІСТ" 
 

Україна, 01034, м. Київ, Старопет-

ровський проїзд, 11, корп.2, оф.124 

тел. (044) 457-23-09, факс (044) 457-24-

09, ел. пошта vist@svitonline.net 

р/р 2465437673 Банк АКБ  

"МАПО-БАНК", МФО 302014 
 

_______________№_____________ 

на №__________________________ 

 

Структура ТОВ Науково-виробнича фірма "ВІСТ" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Директор 

Заступник директора з  

науково-технічної частини 

Заступник директора з 

комерційної частини 

 

Бухгалтерія 
Відділ збуту та  

постачання 

Відділ кадрів 
Виробничий відділ 

Відділ  

маркетингу 
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Варіант 2 
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Варіант 3 

 
 

Структура СТ «Тульчинка-2» 
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Варіант 4 

 

 
 

Структура СТ « Тульчинка-2» 
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Варіант 5 

 

 

 

  ТОВ « Сільпо-69» 

 

  
 

Україна, 62461, Харківська обл., місто 

Харків, вул. Кірова , будинок 58, кор-

пус 2, 2 поверх, тел. (050)766-36-41, 

факс (050) 766-36-40 ел. пошта 

program@silpo.ua 

_______№________на №________  р/р 

5678398102, Банк  

"МАНО-БАНК", МФО 382070 

 

 

 
 

Структура ТОВ « Сільпо- 69» 

 

 
 

 

 

 

 

 

mailto:program@silpo.ua
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Варіант 6 

 
 

Структура ТОВ "ПК "ДНІПРО-М" 
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Варіант 7 

 

 
 

Структура ТОВ «Сімейна пекарня» 
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Варіант 8 
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Варіант 9 

 

 
Структура ТОВ «Аврора» 
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Варіант 10 

 

 
Структура ТОВ «Агробуд» 
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Варіант 11 

 

  

Структура ПП «Копійочка» 
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Варіант 12 

 

 
Структура ПАТ «МХП» 
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Варіант 13 

 

 

 
Структура ТОВ «Епіцентр» 
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Варіант 14 

 

 
 

Структура ПП «Домашній маркет» 
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Варіант 15 

 
 

Структура ТОФ ФІРМА «СТАФ» 
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Тренувальна вправа 2 

  

За допомогою редактора формул Microsoft Equation набрати нижче подану 

інформацію: 

 

Варіант 1 

 
 

Варіант 2 

 

 
 

 

 

 

Корінь 

Корінь 



24 
 

 

 

Варіант 3 

 

 
 

Варіант 4 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

Корінь 

Корінь 
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Варіант 5 

 

 
Варіант 6 

 

 

Корінь 

Корінь 
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Варіант 7 

 

 
 

Варіант 8 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Корінь 

Корінь 
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Варіант 9 

 

 
 

Варіант 10 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Корінь 

Корінь 
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Варіант 11 

 

 
 

Варіант 12 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Корінь 

Корінь 
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Варіант 13 

 

 
 

Варіант 14 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Корінь 

Корінь 
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Варіант 15 

 

 
 

 

 

Корінь 
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Тренувальна вправа 3 

  

За допомогою вкладки меню Вставлення / Таблиця набрати нижче подану 

інформацію: 

 

Варіант 1 
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Варіант 2  

 

 
 

Варіант 3 
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Варіант 4 
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Варіант 5 
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Варіант 6 
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Варіант 7 
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Варіант 9 

 

 
 

Варіант 10 
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Варіант 11 
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Варіант 12 
  

 
 

 

 

 

 

Варіант 13 
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Варіант 14 
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Варіант 15 
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https://osvita.diia.gov.ua/courses/artificial-intelligence
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